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ZFA – Zahnmedizinische Fachangestellte für
Verwaltung (m/w/d) in Berlin gesucht
Beschreibung
Wir stellen ein:

Zahnmedizinische Fachangestellte (m/w/d)
mit Interessenschwerpunkt Verwaltung

Mit sämtlichen dentalen Spezialisierungen und Fachrichtungen sowie einem
großen, praxiseigenen Dentallabor bieten wir bei Zahnkultur Berlin eine
umfassende dentale Rundum-Versorgung – und unseren Mitarbeiter:innen
geradezu einmalige Perspektiven und Entwicklungsmöglichkeiten.

Sie sind ZFA (m/w/d)? Dann hergehört! Hier ist Ihre Chance auf berufliche
Weiterentwicklung.

Für unsere beiden Zahnarztpraxen in Adlershof und in Karlshorst suchen wir
Zahnmedizinische Fachangestellte (m/w/d), die sich für Verwaltungsaufgaben
begeistern und auf diesem Gebiet bei uns weiterbilden lassen möchten. Bei uns
durchlaufen Sie eine interne Schulung mit dem Ziel, bald bei uns in der Verwaltung
durchstarten zu können.

Neugierig geworden? – Dann lesen Sie hier weiter und besuchen Sie auch unsere
Kanäle auf Instagram, Facebook (#ZahnkulturBerlinTeam) und YouTube.
Dort können Sie uns schon einmal ein wenig kennenlernen.

Hier haben wir noch einmal die wesentlichen Punkte zu unserem Stellenangebot für
Sie zusammengefasst:

ZAHNMEDIZINISCHE FACHANGESTELLTE | ZFA (m/w/d)
FÜR VERWALTUNGSASSISTENZ GESUCHT

für unsere Zahnarztpraxen in Berlin-Adlershof und Berlin-Karlshorst.

Ihre Aufgaben

nach interner Verwaltungsschulung:

Terminmanagement und Büroorganisation
Patientenempfang/-betreuung
Abrechnungen mit GKV, PKV u. a. anderen Kostenträgern
Abrechnungsprüfung gem. GOZ und GOÄ
Rechnungsstellung
Bestandsverwaltung und Materialbestellung
div. Dokumentations- und Verwaltungsaufgaben

Ihr Profil

Arbeitgeber
MVZ Zahnkultur Berlin-Köpenick
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
nach Absprache

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Zahnarztpraxis

Arbeitsort
Treskowallee 112, 10318, Berlin,
Berlin, Deutschland

Arbeitszeiten
nach Absprache

Veröffentlichungsdatum
5. Dezember 2025

Gültig bis
31.01.2026

MVZ Zahnkultur Berlin-Köpenick GmbH Rundum Zahnmedizin. Ihre Zahnärzte in Berlin-Adlershof und
-Karlshorst.

https://zahnkultur-berlin.de

https://www.instagram.com/accounts/login/?next=%2Fzahnkultur.berlin%2F&source=omni_redirect
https://www.facebook.com/zahnkultur.berlin
https://www.youtube.com/channel/UC2FxQTfBjjLX_hSpymwxnBA


Berufsausbildung als ZFA (m/w/d)
Erste Berufserfahrung
Freude an Patientenbetreuung und -beratung
Freude an selbstständigem Arbeiten
Kommunikative Fähigkeiten
Serviceorientierung
Teamspirit

Wir bieten

+ Festanstellung ab sofort
+ In Voll- oder Teilzeit
+ Interne Fortbildung in der Verwaltung
+ Langfristige Perspektiven
+ Unbefristeten Arbeitsvertrag
+ Interne Fortbildungen im eigenen Fortbildungszentrum
+ Top ausgestattetes Arbeitsumfeld
+ Tolles, hilfsbereites Team
+ Familiäres Betriebsklima
+ Flexibles Schichtsystem
+ Benefits wie Crossfit (Betriebssport), Praxisfeiern u. a. Annehmlichkeiten

Kurz zu uns
• Gegründet 2009
• Zwei Standorte: Berlin-Adlershof und Berlin-Karlshorst
• Praxiseigenes Dentallabor
• Voll ausgestatteter OP

• Vorhandene Spezialisierungen:
CMD • Endodontologie • Implantologie • KFO • Kinderzahnheilkunde • Oralchirurgie
• Parodontologie • Prothetik • Sedierung

• Spezialisierungen in Planung:
Ästhetische Zahnmedizin • Behandlung in Hypnose u. a.

• Top Ausstattung: u. a. DVT, Intraoraler Scanner, OP-Mikroskop und generelle
maschinelle Aufbereitung für Endodontie

Über aktuelle Stellenangebote informieren wir auch regelmäßig
auf Facebook und Instagram unter #werdeteildesteams.

DIREKT BEWERBEN

Bewerben Sie sich direkt hier oder per E-Mail:

bewerbung@zahnkultur-berlin.de

Unsere Anschrift lautet:

MVZ Zahnkultur Berlin-Köpenick GmbH
z. Hd. Lena Hempel
Dörpfeldstraße 46, 12489 Berlin

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Bis bald.

 

MVZ Zahnkultur Berlin-Köpenick GmbH Rundum Zahnmedizin. Ihre Zahnärzte in Berlin-Adlershof und
-Karlshorst.

https://zahnkultur-berlin.de

https://facebook.com/zahnkultur.berlin/
https://www.instagram.com/zahnkultur.berlin
\\"//zahnkultur-berlin.de/bewerbung/\\\\"\\"
\\"\\\\"bewerbung@zahnkultur-berlin.de\\\\\\\\"\\\\"\\"


Hinweise zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im
Bewerbungsverfahren finden Sie in unseren Datenschutzhinweisen unter Punkt 3.4.

Über aktuelle Stellenangebote informieren wir auch regelmäßig auf Facebook und
Instagram unter #werdeteildesteams.
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