
https://zahnkultur-berlin.de/job/laborsekretaerin/

Laborsekretärin / Laborsekretär (m/w/d) in Berlin
gesucht
Beschreibung

Wir stellen ein:
Laborsekretärin / Laborsekretär
(m/w/d)
Das können Sie erwarten:

+ Unbefristete Festanstellung ab sofort
+ In Voll- oder Teilzeit
+ Modernes Arbeitsumfeld
+ Nagelneue, großzügige Räumlichkeiten
+ Tolles, hilfsbereites Team
+ Angenehmes Betriebsklima

Das bringen sie mit:

• Entsprechende Berufsausbildung
• Berufserfahrung in vergleichbarer Tätigkeit
• Kenntnisse der Dentalbranche wünschenswert
• Zuverlässige und eigenständige Arbeitsweise
• Organisationstalent & Teamspirit

Ihre Aufgaben:

• Allgemeine organisatorische und administrative Aufgaben
• Erstellen von Kostenvoranschlägen nach BEL/BEB
• Rechnungsstellung nach BEL/BEB
• Terminmanagement
• Klassische Büroorganisation

Kontakt:

Bewerben Sie sich direkt hier oder per E-Mail:

bewerbung@zahnkultur-berlin.de

Postanschrift:

MVZ Zahnkultur Berlin-Köpenick GmbH
z. Hd. Sandra Wegener
Dörpfeldstraße 46, 12489 Berlin

Hinweise zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im
Bewerbungsverfahren finden Sie in unseren Datenschutzhinweisen unter Punkt 3.4.

Arbeitgeber
MVZ Zahnkultur Berlin-Köpenick
GmbH

Start Anstellung
nach Absprache

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Zahnarztpraxis

Arbeitsort
Treskowallee 112, 10318, Berlin,
Berlin, Deutschland

Arbeitszeiten
nach Absprache

Veröffentlichungsdatum
28. September 2023

MVZ Zahnkultur Berlin-Köpenick GmbH Rundum Zahnmedizin. Ihre Zahnärzte in Berlin-Adlershof und
-Karlshorst.

https://zahnkultur-berlin.de
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Über aktuelle Stellenangebote informieren wir auch regelmäßig auf Facebook und
Instagram unter #werdeteildesteams.

Zahnkultur Berlin ist eines der größten zahnmedizinischen Zentren Berlins. Wir
betreiben zwei Zahnarztpraxen sowie unser eigenes Dentallabor. Für die
organisatorischen und administrativen Abläufe unseren neuen Dentallabors in
Lichtenberg suchen wir nun patente Verstärkung.

Unser Team ist groß, aber familiär. Bei uns herrscht eine hilfsbereite, offene
Atmosphäre. Zusammenhalt und Spaß werden bei uns großgeschrieben.

Auf Facebook und Instagram (#ZahnkulturBerlinTeam) sowie auf YouTube können
Sie einen guten Eindruck von uns und unserem Arbeitsalltag gewinnen. Schauen
Sie gern mal rein!
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